台北市私立開南商工一○一學年度上學期 資處 科教學活動計畫

	教學目標
	闡述會計之基本概念、會計循環、分錄、過帳、試算及調整，使學生先有正確的會計觀念，並了解會計的基本方法及技術。

	每週時數
	3
	班級
	資處一忠
	教材
	會計學Ι
	科目
	會計學
	教師
	鍾靜蓉

	週次
	日  期
	預定教學進度
	備註

	1
	08/30~08/31
	一、二
	1-1~2-1
	會計意義及功能、交易
	8/30: 開學、正式上課
9/2:高三複習考(專業、生物、化學)

	2
	09/03~09/07
	二
	2
	財務報表要素之內容
	9/7、9/8: 升大學模擬考第一次;9/8:職三複習考(國文)、9/9:高三複習考(專業、地理、歷史)。

	3
	09/10~09/14
	
	3
	一般會計科目釋例
	9/12:中秋節放假一天
9/16:高三複習考(專業、物理、公民)

	4
	09/17~09/21
	
	2-4~3-1
	會計方程式、會計循環之概念
	9/22:高三複習考(英文)

9/23:高三複習考(專業、地科、生物)

	5
	09/24~09/28
	三
	3-2~4-1
	帳簿之設置、借貸法則及分錄
	9/29:高三高職國文閱讀能力檢測
9/30:高三複習考(專業、化學、地理)

	6
	10/01~10/05
	四
	2
	分錄的種類
	10/6:高三複習考(數學)

10/7:高三複習考(專業、歷史、物理)

	7
	10/08~10/12
	第一次段考總復習
	10/10:國慶日放假一天
10/11-10/13:第一次段考

	8
	10/15~10/19
	
	3
	日記簿的意義及功能
	10/21:高三複習考(專業、公民、地科)

	9
	10/22~10/26
	
	4
	日記簿的格式與記錄方法
	10/24:作文抽查(10/24~28);10/27:高三複習考(國文);10/28:高三複習考(專業、生物、化學)

	10
	10/29~11/02
	
	5
	日記簿之記帳釋例
	10/31、11/1:統測模擬考
11/3、11/4:大學模擬考

	11
	11/05~11/09
	五
	4-6~5-2
	日記簿之記帳釋例、

過帳、分類帳的種類及格式
	11/10:高三複習考(英文)

11/11:高三複習考(專業、地理、歷史)

	12
	11/12~11/16
	
	5-3~6-2
	過帳的方法及釋例、

試算的意義及格式
	11/18: 高三複習考(專業、物理、公民)

	13
	11/19~11/23
	六
	6-3~5
	試算表的編製及錯誤
	11/24: 高三複習考(數學)

11/25:高三複習考(專業、地科、生物)

	14
	11/26~11/30
	第二次段考總復習
	11/29-12/1: 第二次段考

	15
	12/03~12/07
	七
	1-2
	調整及其會計基礎
	12/9:高三複習考(國文)

	16
	12/10~12/14
	
	3
	應計項目的調整
	12/12: 作文抽查(12/12~16)

12/13、12/14:大學模擬考
12/16: 高三複習考(專業、化學、地理)

	17
	12/17~12/22
	
	4
	遞延項目的調整
	12/22、12/23:統測模擬考
12/23:綜高三複習考(歷史、物理)

	18
	12/24~12/28
	八
	1~3
	呆帳、折舊、攤銷的調整
	12/26: 作業抽查三(12/26~30)

	19
	12/31~01/04
	
	4~5
	存貨的調整及調整分錄釋例
	1/5:英文校內檢定
1/6:國文期末評量

	20
	01/07~01/11
	
	6~7
	轉回分錄及工作底稿
	1/12~1/13: 期末考

	21
	01/14~01/18
	期末考總復習
	1/16: 期末考

	教學要求
	1.課前預習、2.認真上課、3.課後練習

	評量方法
	1.紙筆測驗、2.口頭問答、3.出勤狀況及上課態度、4.作業

	成績計算
	平時 40%：上課精神態度、出缺狀況10%、週小考50%、作業40%

月考 30%：包括兩次段考。

期考 30%：期末考試成績。

	親師配合
	請督促貴子弟認真求學，督促完成交付之作業。

任課教師聯絡電話：(02)2321-2666轉資處科276、241。
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